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trinh, sach gido khoa gido dyc pho théng cap Tiéu hoc theo quy dinh cta Bo
GDDT. Chi dao céc co 56 gido duc thuc hién mua sam thiét bi, do dung day hoc
theo dung quy dinh, bdo dam cé du thiét bj d6 dung day hoc t6i thiéu dap ing yéu
cau doi mai gido duc; sir dung hi¢u qua co so vat chat, thiét bi, d6 dung day hoc
hién c6; vao diu nam hoc yéu cAu cac co s& giao duc cong khai danh muc, thle!l
bi d6 dung day hoc hién cé ctia nha truong, chi dao to chuyén moén xay dung ké
hoach sir dung thiét bi day hoc trong qua trinh td chirc cac hoat dong day hoc, tang
cudng cong tac kiém tra viée sir dung thiét bi db dung day hoc véi muc tiéu kig“:n
quyét khong dé tinh trang “thiét bi dén truong ma khong ra lép”; ra soat nhu cau
va c6 ké hoach bd sung du thiét bi day hoc t6i thiéu dé thuc hién Chuong trinh
gido duc phd thong 2018 theo 19 trinh quy dinh; thuc hién ra soat, d& xuét céc
noi dung dau tu ting cuong co s& vat chét trurong hoc, cac hang muc, uu tién dau
tu, mua sdm bd sung thiét bi day hoc dé dura vao ké hoach giai doan 2021:2025.

Tiép tuc chi dao cac Phong GDPT va cac nha truong chi dong trién khai
hiéu qua, thiét thyc cac hoat dong thu vién, hoat dong khuyén doc; nang cao vin
hoéa doc trong nha truong va dia phuong; sip xép bd tri nhan vién thur vién dﬁpg
chuyén moén lam cong tic thiét lap va van hanh thu vién; tdng cuong tap huéin?,
bdi dudng nang cao nang lyc cho gido vién va nhan vién thu vién vé cong tac to
chirc hoat dong doc cho hoc sinh; danh thoi lugng pht hop cho tiét doc thu vién;
dau tu co sé vat chit, phuong tién ki thuat, hoc liéu va tang cudng Umg dung cong
nghé thong tin trong cong tac quan ly va to chirc hoat dong thu vién, dic biét 1a
phét trién thu vién sb, thu vién truc tuyén; huy dong su tham gia ctia phu huynh
va cong dong trong qué trinh t6 chirc hoat d6ng nham gép phan xay dung vin hoa
doc trong nha truong va céng dong.

Nghién ctru, nhén rong mé hinh thu vién than thién trudong tiéu hoc phu
hop véi diéu kién thuc té ciia dia phuong. Trién khai hidu qua cac vin ban®! huéng
dan cua Bo GDDT nhim tiép tuc cing b, dbi méi va nang cao chét lugng hidu
qué hoat dng thu vién trong céc trudng tiéu hoc, trong d6 dam bao thu vién luu
trir sach gido khoa dé sir dung lau dai va gop phan néng cao chat luong gido duc
theo dinh huéng phat trién phdm chét va nang luc hoc sinh.

3. T chire Iya chon, trién khai sach gido khoa

Tb chic thuc hién viéc lua chon sach gido khoa 16p 5, trong do can dic biét
quan tam y kién tir cac td chuyén mén trong qua trinh t6 chirc lua chon sach giao

30 Cong vin s6 4470/BGDDT-CSVC ngay 28/9/2018 huong dan thyc hién nhiém vy co s& vét chit va thiét bj day hoc
trong cdc co s& gido duc mim non, pho théng; Théng tu so 14/2020/TT-BGDDT ngay 26/5/2020 ban hanh quy dinh phong
hoc b§ moén trong co 50’ gido dyc phé théng; Thong tr s6 37/2021/TT-BGDDT ngay 30/12/2021 ban hanh Danh myc thiét
bj day hoc tdi thiéu cp Tiéu hoc.
31Thcmg fur 16/2022/TT -BGDDBT, ngay 22/11/2022 vé& Ban hanh quy dinh tiéu chuén thu vién co sé gido duc mém non va
pho théng; Céng vén sb 430/BGDDT-GDTH ngay 30/01/20]9 nham hinh thanh théi quen doc sach, phat trién nang Iyc,
pham chat va ting cudmg ngdn ngft tiéng Viét cho hoc sinh tiéu hoc; Cong van sé 5750/BGDDT-GDTH ngay 31/12/2020
vé viéc td chitc cac hoat ddng thu vién trong trwomg tiéu hoc tir nam hoc 2020 — 2021.
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khoa®2. Phéi hop v6i céac Nha xuét ban 6 sach gido khoa duoc lua chon dé dam
bao cung mg sach gido khoa va t6 chirc tip huan st dung sach gido khoa theo
quy dinh. ] )

IV. THU'C HIEN HIEU QUA CONG TAC QUAN LY, QUAN TRI
TRUONG HQC

1. X4y dung ké hoach gido duc ciia nha truong dé chi dong, linh hoat
thwe hién va hoan thanh chwong trinh nim hoc

Chi dao céac co sd gido duc t6 chic xay dung ké hoach giao duc cua nha
trucmg, ké hoach day hoc cdc mén hoc, hoat dong gido duc va ké hoach bai day??;
bé tri thoi glan thuc hién chuong trinh dam bao tinh khoa hoc, su pham, khong
gay ap luc dbi voi hoc sinh; linh hoat trong td chirc thuc hién day hoc cac moén
hoc, hoat déng gido duc pht hop véi didu kién thuc té ctia dia phuqng, nha truong
va doi tuong hoc sinh, dam bao cubi nam hoc dat dugc yéu cau can dat theo quy
dinh cua chuong trinh. Tuin hoc thir nhét cia nim hoc 2023-2024 tir ngay
05/9/2023 dén ngay 09/9/2023.

Céc co s& gido duc pho théng xay dung ké hoach gido duc nha truong thuc
hién quyén tu chu va tu chiu trach nhiém vé ké hoach day hoc va gido duc‘: theo
quy dinh tai Nghi dinh s6 24/2021/ND-CP ngay 23/3/2021 cua Chinh phu vé Quy
dinh viéc quan ly trong co s& gido duc mam non va co s& gido duc pho thong cong
lap va Théng tu sé 28/2020/TT-BGDDT ngay 04/9/2020 cua B¢ truong Bo
GDDT ban hanh Diéu 1é trudng tidu hoc, dam bao su tham gia cta cac luc lugng
xa hoi nhu can bd quan ly, gido vién, nhan vién, hoc sinh, cha me hoc sinh, c@ng
dong x4 hoi,... dé giup nha trudng huy dong duoc cac nguon luc va cdng dong
trach nhiém trong vié¢c x4y dung, thuc thi va gidm sat viéc thuc hién ké hoach
gi4o dyc nha truong. ’

Trién khai thuc hién thi diém dat hang dich vu giao duc dbi voi mot s’(') co
so gido duc tiéu hoc cong lap su dung ngan sach nha nudc theo Nghi ’quyét sO
02/2023/NQ-HDPND ngay 04/7/2023 ctia Hyi dong nhan dan thanh phd Ha Nbi
quy dinh gid dich vy gido duc tam thoi dé thuc hién thi diém doi voi céc co 5o
gido duc mam non, phd thong sir dung ngén sach nha nudc cua Thanh pho.

2. Ting cwong rng dung cong nghé thong tin va chuyén doi so

Chu dong xay dung ké hoach trién khai thuc hién Dé an “Tang cuong Umg
dung cong nghé thong tin va chuyén ddi sb trong giao duc va dao tao giaﬁi doan
2022 - 2025, dinh huéng dén nam 203073 phi hop véi ké hoach, dé 4n trién khai
thuc hién tai dia phuong.

Téng cudng dau tu co s& vat chét, thiét bi day hoc, tap huin st dung cho

* Thong tr s6 25/2020/TT-BGDDT ngay 26/8/2020 ciia bd GDDT quy dinh viéc lya chon sach gido khoa trong
co s& gido duc phd thong; Quyét dinh 1157/QD-UBND ngay 10/3/2021 ctia UBND thanh pho Ha Noéi ban hanh
quy dinh ti€u chi lya chon sach gido khoa trong co s¢ gido duc pho thong trén dia ban thanh pho Ha Ngi.

33 Cong vin so 2345/BGDDT-GDTH ngay 7/6/2021 ciia Bo GDDT vé viéc huéng din xy dyng ké hoach gido duc cua
nha truong cép Tleu hoc.

3 Quyét dinh 56 131/QP- -TTg ngay 25/01/2022 cia Thu tuéng Chinh phu Phé duyét Dé an “Tang cudng ung dung
cong nghé thong tin va chuyén doi s6 trong gido duc va dao tao giai doan 2022 - 2025, dinh huéng dén nam 2030”.
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doi ngli gido vién bao dam ti trong ndi dung chuong trinh gido duc phd théng
duoc trién khai duéi hinh thire tric tuyén (té chirc cac tiét day hoc, cac hoat dong
gido duc, tap hudn, bdi dudng, sinh hoat chuyén mon, hoi thao chuyén mon...
bang hinh thirc truc tuyén) dat tir 2% dén 5%; khuyén khich céc co sé& gido duc
duy tri phuong thire day hoc truc tuyén dbi voi mét s6 mdn hoc, hoat dong giao
duc; chuan bi cac phuong 4n sin sang dép ting yéu cau td chirc day hoc trong diéu
kién thién tai, dich bénh khéng thé 6 chitc day hoc truc tiép.

Khai théc sir dung hiéu qua co s dir lidu Nganh phuc vu cong tac didu
hanh, quan ly. P4y manh ung dung cong nghé thong tin trong quan ly ké hoach
giao duc nha truong, ddi ngll céan bd, gido vién, hoc sinh. Timg budc thuc hién s6
héa hd so quan Iy bao dam tinh gon va hidu qua. Phat trién kho video bai day
minh hoa, kho hoc liéu dién tir trén co sé lua chon gido vién giéi cac mén hoc,
hoat dong gido duc dé tb chirc xay dung cac video bai giang, giup cac giao vién
tham khao, sir dung dé hd trg trong cong tac day va hoc cac ndi dung theo Chuong
trinh gido duc phé théng 2018.

Thyc hién thi diém chuyén dbi sb (Hoc ba dién tur tich hop chit ky s6, Thu
vién s6, Quan 1y hd so chuyén mén tich hop chir ky sé) theo ké hoach ctia B
GDDT, S& GDDPT. Ting cudng dau tu co s& vat chit, ha tAng cong nghé thong
tin; boi dudng doi ngfi v& ki ning céng nghé thong tin sén sang trién khai thuc
hién céc ndi dung cu thé vé chuyén ddi sb theo ké hoach.

3. Thue hién da dang héa cac mé hinh td chirc day hoc

Tich cuc tham muu x4y dung trudong chét luong cao, truong hoc thong
minh; ddy manh hop tac va hdi nhap quéc té dap mg nhu cau hoc tip cuia ngu'on
hoc Khuyen khich cac dia _phuong c6 didu kién mé rong giao luu véi céc to chic
qubc té, cac trudong qudc té; tham khao nhung ndi dung giéo duc tién tién cta cac
mo hinh gido duc hién dai dé dua vao ké hoach giao duc nha truong mdt cach phu
hop; xay dung dé 4n lién két gido duc tir d6 c6 thé trién khai giang day Chuong
trinh gido duc tich hgp theo quy dinh tai Nghi dinh 86/2018/ND-CP ngay
06/6/2018 quy dinh vé hop tac, dau tu cua nu'c'rc ngoai trong linh vuc gido duc (dbi
v0'1 cac co s& giao duc tu thuc); Thong tu so 04/2020/TT-BGDDT ngay 18/3/2020
vé quy dinh mét sé didu cua Nghi dinh s 86/2018/ND-CP.

4. Thue hién cong tac thanh tra, kiém tra; cong tac thi dua, khen thudéng

Tang cudng cong tac kiém tra va xir ly vi pham nham x4y dung méi truong
giao duc lanh manh, ngan ngira va xtt Iy nghiém céc hanh vi vi pham trong linh
vuc giao duc.

Thuc hién tét cong tac thi dua, khen thudng ddi véi can bd quan ly, gido
vién, nhan vién theo quy dinh tai Thong tu s6 21/2020/TT-BGDDPT ngay
31/7/2020 ctia B6 GDDT. Cac tap thé, cac nhan tham gia day du, c6 chat lugng
cac phong trao thi dua do céc cap, cac nganh phat dong. Cac cap quan ly gido duc
thurc hién xay dung tiéu chi thi dua, t6 churc binh xét thi dua dam bao khach quan,
mmh bach gén véi hiéu qué cong tac tao nén phong trao thi dua s6i ndi trong toan
cép hoc.
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S. Thye hién cong tac thong tin, bdo cdo

Thuyc hién cép nhat day du, kip thoi, chinh xac thong tin trén co s& dir liéu
Nganh theo quy dinh. Giri béo cdo thuong xuyén, dot xuat theo yéu cau ding han,
dam bao chét luong. Cong tac thong tin bao cdo la mot trong nhimg tiéu chi quan
trong dé binh xét thi dua.

6. Thuc hi¢n phong trao “Nha trwdng cing chung tay phat trién - Thay
cO cung sé chia trach nhiém” i

Céc Phong GDDT, cic co so gido duc tiéu hoc xay dung ké hoach va trién
khai thyuc hién hiéu qua Ké hoach s6 4340/KH-SGDPT ngay 12/12/2022 cua S&
Gido duc va Dao tao vé viée td chirc phong trao“Nha trudng cung chung tay phat
trién - Thay c6 ciing sé chia trach nhiém” giai doan 2022 - 2025.

V. DAY MANH CONG TAC TRUYEN THONG o

Chu déng xay dung va té chirc thuc hién ké hoach truyén thong vé doi mg’ri
Chuong trinh gido duc pho thong 2018, té chic trién khai sach gido khoa cép
Tiéu hoc, chu trong cac ndi dung lién quan dén 16p 1, lop 2, 16p 3, 16p 4 va cong
tac chuan bi d6i véi 16p 5 theo 1§ trinh. Té chirc truyén thong da phuong tién
nhim tuyén truyen dinh huong céc chu truong, chinh sach méi vé gido duc; chu
dong xur ly cac van dé truyén thong tal dia phuong; nang cao viéc phan tlch va xur
ly thong tin dé dap tmg yéu cu truyen thong ctia Nganh; diy manh truyén thong
vé noi dung, glal phap, 16 trinh va diéu kién thyc hién Chuong trinh gido duc phd
thong 2018 dé tao su dong thuén gilta nha truong, gia dinh va xa hoi.

C. TO CHUC THUC HIEN

Trén co s& nhing ndi dung huéng dan trén ddy va can cir vao tinh hinh thuc
tién, Phong GDDT, céc truong truc thude xay dung ké hoach chi tiét dé té( cht’rg
thuc hién. Trong qué trinh trién khai, néu c6 nhitng vin dé vudng mac, de
nghi phan dnh vé S& GDDT (qua phong Gido duc tidu hoc) dé kip thoi giai quy%/”

Noi nhin: KT GIAM POC
- Nhu trén; )

- B/c Giam dbc S& (dé ble):;
- Céc d/c Pho Giam déc Ser;
- Céc don vj ¢4 lién quan (dé p/h);

- Luu: VT, GDTI*_I;/,,,,_




KE HOACH CONG TAC THANG
THUC HIEN NHIEM VU GIAO DUC TIEU HQC NAM HOQC 2023-2024
(Kém theo Céng vin sé 342 7SGDPT-GDTH, ngay 31/8/2023
cua So Gidao duc va Pao tao Ha Nji)

* Thang 8, 9/2023:

1. Téng ket nam hoc 2022-2023, huong dan thuc hién nhiém vy nam hoc 2023 -
2024. On dinh t8 chire, phan cong cong tac, xay dung va trién khai ké hoach thuc hién
nhiém vu nam hoc; t6 chirc ngay “Toan dan dua tré dén truong”, khai giang nam hoc
m6i. Hoan thanh s lidu vao co s¢ dir liéu clia nganh.

2. Cac Phong GDPT, cac trudng tiép tuc tip hpan, t6 chire chuyén dé bdi dudng
chuyén mén, nghiép vu cho can bd, gido vién theo ké hoach. S& t6 chire cac chuyén dé
day hoc cac mon hoc (tdp trung doi véi 16p 4), chuyén dé gido duc STEM.

3. T6 chire tu kiém dinh chét luong gido duc, & nghi kiém dinh chét lugng gido
duc, céng nhan trudong dat chuén quéc gia.

4. T6 chirc cac hoat dong gido duc HS ki niém ngay 19/8, 02/9. T6 chirc hoat
dong huong 4 ung “Thang ATGT” trong cac truong tiéu hoc; tiép tuc trién khai gido duc
ATGT cap Tiéu hoc, gido duc nép song thanh lich, van minh, gido duc lich sur dia
phuong, dia ly dia phuong (v6i 16p 5), tich hop sir dung Tai liéu “Béc H6 va nhimg bai
hoc vé dao dtre, 161 séng danh cho hoc sinh”.

5. Cap quan li gi4o duc kiém tra cac hoat dong cua nha trurong theo ké hoach.
* Thang 10, thang 11/2023:

1. Hoan thanh viéc t6 chirc hi nghi can b9, gido vién dau nam hoc, dang ky thi
dua tap the cac nhan. Tiép tuc to chue chuyén dé cac mon hoc, chuyen dé gido duc
STEM cap truong, cap huyén, cdp Thanh phd. T8 chirc hoi thi gido vién day gioi cip
trudng, cap huyén. To chire kiém tra dinh ky gitra hoc ky 1.

2. Hoan thanh bién soan Tai liéu giao duc dia phuong 16p 4; hudng dan, tu
van giam sat va danh gid két qua trién khai giao duc STEM; giao ban chuyén mén
cép hoc.

3. Kiém tra c6ng nhan PCGDTH diing d6 tudi cap huyén.

4. Tlep tuc chi dao cac truong t6 chirc tu kiém dinh chét lu'cmg gido duc, dé nghi
kiém dinh chat lwong gido duc, cdng nhan trudong dat chuan quéc gia.

5. Té chuc cac hoat dong gido duc HS ki niém ngay 10/10, 20/11.
6. Cap quan li gido duc kiém tra cac hoat dong cuia nha truong theo ké hoach.
* Thang 12/2023, thang 1/2024:
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1. Kiém tra hoc ki va so két hoc ki 1. Cap nhat co s¢ dit ligu toan nganh. Nop bao
cao so két hoc ky 1. Hoi nghi so két hoc ki 1 va trién khai nhiém vu hoc ki II. So két
trién khai gido duc STEM.

2.~To chirc thi gido vién day gioi cap Thanh phd (ké hoach cu thé theo van ban
huéng dan).

3. Kiém tra céng nhan PCGDTH dung dé tudi cip Thanh phé.

4. Tlep tuc chi dao céc trudong to chirc tir kiém dinh chat lugng gido duc, & nghi
kiém dinh chét lugng gido duc, cong nhén truong dat chuan quoc gia.

5. T6 chire cac hoat dong gido duc HS ki niém ngay 22/12.

6. Cép quan li gido duc kiém tra cac hoat dong cua nha truong theo ké hoach.
* Thang 2, thang 3/2024 :

1. Tham muu bién soan, trinh thdm dinh Tai liéu giao duc dia phuong 16p 5.
2. Tb chire Olympic Tiéng Anh hoc sinh tiéu hoc Thanh phé.

3. T6 chite kiém tra dinh ky giita hoc k¥ 2, giao ban chuyén mén cip hoc.

4. Phong GDDT chi dao céc nha truong dang ky va kiém tra thu vién dat chuan;
chi dao cong tic SKKN, dé xuat Iya chon SGK 16p 5. T4 chirc Ngay héi gido duc STEM
cap truong, cap huyén.

5. Tiép tuc chi dao cac truong to chire tu kiém dinh chat luong gido dyc, dé
nghi kiém dinh chét lugng gido duc, dé nghi cong nhan truong dat chuin qudc gia
theo ké hoach.

6. T4 churc cac hoat dong gido duc HS ki niém céc ngay 1& 03/2, 08/3, 26/3.
T Cép quan li gido duc kiém tra cac hoat dong cua nha truong theo ké hoach.
* Thang 4, thang 5/2024:

1. T6 chire cudc thi thiét ké bai hoc gidao duc STEM theo Chuong trinh Giao

duc phé thong 2018 cép truong, cip huyén; Tham gia Ngay hoi CNTT va gido duc
STEM Thanh pha.

2. Chi dao 6n tép cho HS va kiém tra cudi nim hoc. Cap nhat co so dit liéu cudi
nam. Nop béo céo téng két nam hoc va dé nghi xét thi dua, khen thudng.

3. Tham muu Thanh phé lua chon SGK 16p 5.

4. Tlep tuc chi dao cac truong t6 chirc tr kiém dinh chét lugng gido duc, dé nghi
kiém dinh chét lugng gido duc, cong nhan truong dat chuan quéc gia.

5. T chirc cac hoat dong gi4do duc HS ki niém cac ngay 1€ 30/4, 01/5, 19/5.
6. Cap quan li gido duc kiém tra cac hoat dong cua nha trudong theo ké hoach.



* Thang 6, thang 7/2024:

1. Téng hop bao cao téng két ndm hoc, bao cdo S, Bo. Tham muru xét thi dua,
khen thuong.

2. Tap huén giang day SGK 1dp 5 va Tai liéu giao duc dia phuong ldp 5.

3. Phéi hop huéng dan hoat dong hé, kiém tra hoat dong hé va cong tac tuyén
sinh 16p 1.



PHAN CONG NHIEM VU LANH PAO, CHUYEN VIEN
PHONG GIAO DUC TIEU HQC, NAM HQC 2023-2024

1. Dong chi Pao Tén Ly, Truéng phong

- Phu trach chung cac hoat dong, cac linh vuc cong tac cia phong. Truc tiép
phu trach cong tac t6 chirc can bd, cong tac thi dua, khen thudng, cdng tac tai chinh;
xay dung lich cong tac hang tuan.

- Phu trdch cac mon hoc: Toan, Khoa hoc, Tu nhién va X3 hdi, Tin hoc, Ngoai
nglr, Gido duc the chat. Tryc tiép chi dao nodi dung Gido duc dia phuong va Hoat
dong trai nghiém, gido duc STEM.

- Quan ly va chi dao:

+ Hoat dong day hoc cua cép hoc, bdi dudng doi ngii can bd, gido vién, cac

chuong trinh gido duc lién két, bd trg, day hoc 2 buox/ngay, cong tac ban tru, céc
hoat dong chuyén dé, kiém tra chuyén mén, cac ky thi cta gido vién va hoc sinh.

+ Chuong trinh muc tiéu quoc gia xdy dung Nong thon moéi; xay dung trudong
dat chuan quoc gia, kiém dinh chét lugng gido duc, xdy dung trudong chét lugng cao;
co s& vat chat, thiét bj day hoc, cong tac chuyén ddi sb.

+ Chi dao giai quyét don thu cta cdng dén lién quan dén cép hoc, thi tuc hanh
chinh ¢4p hoc.

+ Chi dao xay dung va thue hién cac chuong trinh, dé an, ké hoach, bao cao
va cac vén ban thude linh vuc cap hoc theo yéu cau cua lanh dao S¢ va nhiém vu,
yéu cau cong tac.

+ Phéi hop hoat dong CLB Hiéu trudng céc trudng tién tién xuét sic cip hoc.

- Tham gia cac Ban Chi dao theo quyét dinh ctua Giam dbc S va thuc hién
cac nhiém vu dot xuat duge Ban Giam doc phan cong.

- Phu trach dia ban cic quan, huyén: Ba Dinh, Péng Pa, Long Bién, Hoang
Mai, Ha Déng, Tay Ho, Chuong My, Péng Anh, Gia Lam, Hoai Puc, My Duc,
Thach That, Thanh Oai, Thanh Tri, Thuong Tin.

2 Dong chi Hoang Thi Minh Hwong, Pho Trwéng phong
Giup Trudng phong:

- Phu trach cac mon hoc: Tiéng Viét, Bao dL:IC, Lich sir va Diq ly, Am nhac,
My thuat, Céng nghé (Tha cong, Ky thuit). Truc tiép chi dao mon Tiéng Viét.

- Phu trach céc linh vuc cong tac:

+ Gido duc duie duc, gido duc nép sdng thanh lich - van minh, gido duc k¥
ning séng, cong tac chu nhiém, cong tac Pgi va phong trao thiéu nhi, hoat dong tap
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thé; theo ddi, chi dao viée trién khai thuc hién gido duc an toan giao théng cho hoc
sinh tiéu hoc Ha Noi.

+ Codng tac phd cap gido duc tiéu hoc, gido duc tiéu hoc 1a gido duc bit budc.

+ Cong tac y té hoc duong, chir thap do, phong chdng tai nan thuong tich,
Chuong trinh Quyén bon phén tré em; gido duc moi trudong, cai cach hanh chinh.

+ Phu trach céc truong truc thudce So, céng tac thu vi§:n truong hoc, cong tac
cong nghé thong tin, sang kién kinh nghiém, truyén thong cap hoc.

- Diéu hanh cac hoat dong va tham du cac cudc hop thay Trudng phong (khi
Truong phong uy quyén).

- Tham gia chi dao xay dung va thuc hién céc chuong trinh, & an, ké hoach,
bdo cdo va cac van ban thude linh vuc cap hoc theo yéu cau cua lanh dao S¢ va nhiém

vy, yéu ciu cong tac. Tham gia cac Ban chi dao theo quyét dinh ctia Giam déc S& va
thl_rc hién cac nhiém vu d6t xuét dugc phan céng ctia Ban Giam doc va Trudng phong.

- Phu trach dia ban cdc quéan, huyén, thi xa: Cau Gidy, Bac Tir Liém, Nam Tur
Liém, Hai Ba Trung, Hoan Kiém, Thanh Xuan, Ba Vi, Dan Phugng, Mé Linh, Phic
Tho, Phu Xuyén, Quéc Oai, Sé¢ Son, Son Tay, Ung Hoa.

3. Pong chi Mai Ba Bic, chuyén vién

Gitp Trudng phong:

- Chi dao day va hoc mon Toan.

- Tham muu td chirc cac chuyén dé day hoc, kiém tra chuyén moén. Du tru,
thanh toan kinh phi lién quan cong viéc dugc giao.

- Tham gia cac doan cong tac, kiém tra theo su phén cong cua Truong phong

va quyet dinh cua Lanh dao So. Thuc hién cac nhiém vu dot xuét theo phan cong cua
Lanh dao phong.

- Phu trach dia ban cac quan, huyén: Péng Pa, Long Bién, Pan Phugng, Phuc
Tho, Ung Hoa.

4. })ong chi Trinh Quoc Hach, chuyén vién

Giup Trudng phong:

- Chi dao day va hoc mén Ngoai ngir, Tin hoc, Gido duc thé chat.

- Tong hop, tham muu vé sang kién kinh nghiém, dé tai nghién ctru khoa hoc
thudc cap hoc; cac hoat dong thé duc - thé thao. Tham muu thdm dinh chuong trinh
day bd tro ngoai ngtr, thuc hién cac nhiém vu lién quan dén Pé an Ngoai ngir 2080,

cac chuong trinh lién két gido dyc, truong ngoai cong 1ap; theo doi vige trién khai

thuc hién cong tac chuyén doi sé. Du tri, thanh toan kinh phi lién quan cong viéc
dugc giao.
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- Tham gia cac doan cong tac, kiém tra theo su phan cong cua Trudng phong
va Quyét dinh cua Lanh dao S&. Thuc hién cdc nhiém vu dot xudt theo phan cong
cua Lanh dao phong.

- Phu trach dia ban cac quan, huyén: Ha Pong, Hoang Mai, Gia LAm, Mé Linh,
Soc Son.

5. Pong chi 6 Vin Pinh, chuyén vién
Giup Truong phong:
- Chi dao day va hoc mén: Am nhac, My thuét.

- Tong hop, tham muu cong tc kiém dinh chét lugng gido duc, xay dung
trudng chuan Québc gia, truong chat lugng cao; theo ddi cong tac thu vién truong
hoc. Phéi hop, tham muu chi dao hoat dong D6i va cac hoat dong tap thé, vin hoa -
vin nghé¢, y té, Chir thap do; cong tac phong chong tai nan thuong tich, truong hoc
than thién, hoc sinh tich cue, gido duc k¥ nang song cho hoc sinh. Theo ddi cong tac
cai cach tha tuc hanh chinh, ISO cdp Tiéu hoc; du thao bao co cong téc thang Theo
ddi Quy hoc bong. Dy tril, thanh toan kinh phi lién quan cong viéc dugc giao.

- Tham gia cac doan cong tac, kiém tra theo su phan cong cua Trudng phong
va Quyet dinh ctia Lanh dao S&. Thuc hién cic nhiém vu dot xuét theo phan cong
cua Lanh dao phong.

- Phu trach dia ban cac quan, huyén: Cau Gidy, Thanh Xuan, Chuong My, Son
Tay, Thuong Tin.

6. Pong chi Nguyén Hoéng Thiiy, chuyén vién chinh

Giup Truong phong:

- Chi dao day va hoc mén: Khoa hoc, Lich sir va Dia ly.

- Theo ddi cong tdc dao tao, bdi dudng gido vién; phong trao “Nha truong
cung chung tay phat trién - Thay co cung sé chia trach nhi¢ém”. Theo dbi cong tac
gido duc, phd bién Phap luat, cong tac giai quyét don thu lién quan cap hoc; tham
muu chi dao, giang day B¢ tai ligu gido duc ATGT, gido duc moi truong. Theo dai

va quan ly co s& dir lidu cap hoc; bao cao so két hoc ky, bao céo tong két nam hoc;
thu ky céc cude thi. Dy tru, thanh toan kinh phi lién quan cong viéc dugc giao.

- Tham gia cac doan cong tac, kiém tra theo sy phén cong cua Truong phong
va Quyét dinh ctia Lanh dao Sé. Thuc hién cac nhiém vu dot xuét theo phan cong
cua Lanh dao phong.

- Phu trach dia ban cac quan, huyén: Bac Tir Liém, Hai Ba Trung, Hoai Dic,
Bong Anh, Thach Thét.

7. Pong chi LAm Thi Hoa, chuyén vién



Giup Truong phong:
- Chi dao day va hoc mén: Ty nhién va X4 hdi, Céng nghé (Thu cong, K¥ thuat).

- Tong hop bao cdo pho cp gido duc tiéu hoc; theo dai nhiém vu gido duc tiéu
hoc 1a gido duc bat bude: gido duc hoa nhap, giao duc tré khuyét tat, hoc sinh cd hoan
canh kho khén, hoc sinh déan toc thiéu s6. Theo ddi hoat dong truorng hoc két ndi. Du
tru, thanh toan kinh phi lién quan cdng vigc duge giao. Pau mbi tong hop du tru,
thanh toan kinh phi cap hoc.

- Tham gia cac doan céng tac, kiém tra theo su phan cong cua Trudng phong
va Quyet dinh cua Lanh dao So. Thuc hién cac nhiém vu dot xuat theo phén cong
cua Lanh dao phong.

- Phu trach dia ban cac quan, huyén: Ba Pinh, Tay Ho, Ba Vi, Phii Xuyén,
Qudc Oai.

8. Pong chi Nguyén Bio Khanh, chuyén vién

Giup Truong phong:

- Chi dao day va hoc mén Pao due.

- Tham muu chi dao, giang day B9 tai liéu Gido duc nép séng thanh lich - van
minh; cong tac chu nhiém; cong tac lua chon sach gido khoa, déi méi Chuong trinh
Giao duc phé thong; cong tac day hoc 2 budi/ngay, ban trd. Theo doi cong tac mua

sam do dung, trang thiét bj day hoc. Phu trach cong tac truyén thong cua cép hoc. Du
trt, thanh toan kinh phi lién quan céng viéc dugc giao.

- Tham gia cac doan cong tac, kiém tra theo su phan cong cua Trudng phong
va Quyét dinh cta Lanh dao Sé. Thuc hién cac nhiém vu dot xuit theo phan cong
cua Lanh dao phong.

- Phu trach dia ban cac quéan, huyén: Hoan Kiém, Nam Tu Liém, M¥ Duc,
Thanh Oai, Thanh Tri.



