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Ha Noi, ngay 42 thang 9 nam 2023

Kinh gui:
- Phong Gido duc va Pao tao cac quan, huyén, thi x3;
- Céc co so gido duc truc thude So Gido duc va Dao tao;
- Trung tdm Gido duc nghé nghiép - Gido duc thuong xuyén.

Can ctr Quyet dinh s6 2457/QD-BGDDT ngay 23/8/2023 cua Bo Giao duc
va Pao tao vé viéc ban hanh Ké hoach nhiém vu, giai phap trong tim nam hoc
2023-2024 cua nganh Gido duc; Céng van s6 3972/BGDPT-TTr ngay 07/8/2023
ctia B Gido duc va Pao tao vé viéc hudng dan thanh tra, kiém tra nam hoc doi
voi gidgo duc mam non, gido duc phd théng va gido duc thuong xuyén; cac vin
ban ctia S¢ Gido duc va Pao tao hudng dan thuc hién nhiém vu nim hoc cla céc
nganh hoc, bic hoc; dé dam bao su thong nhét trong cong tac kiém tra ndi bd va
ning cao hiéu qua cong tac kiém tra ndi bo tai cac co s giao duc, S& Gido duc
va Dao tao huéng dan cong tac kiém tra ndi bo nam hoc 2023-2024 nhu sau:

I. MUC PICH, YEU CAU
1. Muc dich

- Kiém tra noi bo 1a hoat dong xem xét va danh gia cac hoat dong giao
duc, diéu kién day hoc, gido duc trong pham vi néi by nha truong nham muc
dich phat trién su nghiép gido duc néi chung, phat trién nha truong, phat trién
nguoi gido vién va hoc sinh ndi riéng;

- Kiém tra noi bd giap Hiéu trudng nha truong, Giam dbc trung tam Gido
duc nghé nghiép - Giao duc thudng xuyén (sau ddy goi chung la Thu truong don
vi) thu thap thong tin vé hoat dong cia doi tugng quan ly, lam co s¢ gitp Thu
truong don vi xay dung ké hoach, chi dao, diéu hanh... khoa hoc, kha thi, nang
cao hiéu qua cong tac quan ly;

- Cong tac kiém tra ndi bo dam bao tinh toan dién, truc tiép cac ndi dung
va doi tugng trong nha truong, la mot trong cac yéu to tao nén chat luong gido
duc dao tao trong nha truong.

2. Yéu cau

- Tha truong don vi tién hanh kiém tra cong viéc, hoat dong, mdi quan hé
cua cac thanh vién, by phan va nhimg dicu kién, phuong tién phuc vu day hoc va
gido duc trong nha truong;

- Viée tu kiém tra ctia cac bd phan, ca nhéan trong truong va tu kiém tra
cong tac quan ly cua Thu truong don vi;



- Noi dung kiém tra can phu hop véi nhi¢m vu da duge phén cong cho tap
thé, ca nhén, gin voi yéu cu danh gid can bd quan ly, gido vién theo Chuén
nghé nghiép va cac van ban quy pham phap luat khac co6 lién quan;

- Kiém tra phai thuong xuyén, kip thoi, chinh xac, khach quan, phan anh
dung thyuc trang vé déi tugng kiém tra; tranh dinh kién, suy dién. Kiém tra phai
c6 hiéu qua; ¢o tac dung don dde thic dy sur tién bo cia doi tuong kiém tra;

- Trong qué trinh kiém tra phai‘dam bao tinh chinh xac, khach quan, trung
thue, cong khai, minh bach va cong bang; tuan thu theo quy dinh cua phap luat.

II. NOI DUNG, QUY TRINH VA HO SO KIEM TRA NQI BQ
1. Noi dung

Thu truéng don vi can cir vao nhiém vu nam hoc va diéu kién thuc té cua
nha truong xay dung ké hoach kiém tra ndi bo bao dam chu dong, linh hoat,
trong do chu trong tap trung cac ndi dung sau:

a) Viéc thuc hién nhiém vu dugc giao cua lanh dao don vi/bd phan thudc
co s0 giao duc;

b) Viéc thuc hién nhiém vu dugc giao cua nha gido, nén nép to churc, day hoc;

¢) Hoat dong cua bo phan cham séc, nuodi dudng tré/hoc sinh; cong tac tu
van tam 1y hoc duong va hoat dong gido duc k¥ nang song, hoat dong ngoai gio
chinh khoa;

d) Hoat dong cua t&/khdi/nhom chuyén mon;

d) Viéc str dung, bao quan thiét bi day hoc, thu vién trong co sé giao duc;

e) Cong tac tai chinh, tai san va cac khoan thu ngoai ngan sach;

g) Cong tac ké toan, van thu, hanh chinh, y té truong hoc;

h) Viéc thuc hién cong khai, thue hién quy ché dan chi & co s6;

g) Thuc hién tiép cong dan, giai quyét khiéu nai, giai quyet td céo, xur ly
kién nghi, phan anh va phong, chéng tham nhiing, tiéu cuc theo quy dinh.

2. Quy trinh kiém tra noi bo va ho so kiém tra

2.1. Quy trinh kiém tra néi bé

2.1.1. Thanh Idp Ban Kiém tra néi bé

- Pau nam hoc, sau khi co Ké hoach thuc hi¢n nhiém vu nam hoc; Thu
truong don vi ban hanh quyét dinh thanh 1ap Ban Kiém tra ndi b truong hoc;
thanh phan: Thu truéng don vi (hodc cép pho) la Trudng ban, cap pho la Pho

Trucm,g, ban, cac thanh vién la cac t6 truong, khéi trudmg chuyen mon va giao
vién cot can, co phdm chét tot c6 uy tin, nghiép vu chuyén mdn gioi...

- S6 lugng thanh vién trong Ban Kiém tra ndi bo tuy thude vao quy mé
don vi do Thu truéng don vi quyét dinh va dugce phan céng nhiém vu cu thé,



chiu trach nhiém kiém tra cac noi dung cu thé. Thu truong don vi chi dao Ban
Kiém tra ndi bd thuc hién nhiém vu;

- Thu truong don vi tap huan nghiép vu kiém tra cho cdc thanh vién trong
Ban Kiém tra ndi bo. Dinh ky danh gia tién do, két qua thuc hién dé kip thoi
diéu chinh, bé sung, rat kinh nghiém trong céng tac kiém tra noi bd cho nhimng
nam hoc tiép theo.

2.1.2. Xay dung ké hoach kiém tra néi bé nim hoc

- - Thai diém: Pau nim hoc, sau khi ban hanh Quyét dinh thanh l1ap Ban
Kiém tra ndi bo; can ctr Didu 1& truomg hoc, Quy ché hoat dong, cic van ban
hudng dan cua cip trén va dac diém cua don vi, Thu truong don vi xay dung ke
hoach kiém tra ndi bo trong nam hoc. Luu y ké hoach gf”)m nhirg ndi dung sau:

+ Can cu phap ly xay dung ké hoach: Huéng dan nhiém vu ndm hoc,
hudng dan nhiém wvu thanh tra, kiém tra cua S¢& Giao duc va Pao tao Ha Noi,
Phong Gido duc va Pao tao va chic nang cua Hiéu trudng...;

+ Muc dich, yéu cau ctia cong tac kiém tra noi bo; Ké hoach kiém tra sat

thuc tién, dam bao tinh thuong xuyén, lién tuc va cé tac dung thic day céac hoat
dong gido duc trong nha truong;

+ Xac dinh ndi dung kiém tra: T4p trung vao nhiém vu trong tdm cta nam
hoc, nhimg véan dé duoc du ludn x3 hoi quan tdm; cén ct tinh hinh thyuc té cua
nha truong; thu trueong don vi lua chon mot s6 noi dung, doi tuong va thoi diém,
thoi gian kiém tra phu hop;

+ Bién phap t6 chire thuc hién (phén céng rd trach nhiém nguoi t6 chirc
thuc hién, nguoi theo doi thue hién kién nghi sau kiém tra...);

+ Lich trién khai thuc hién (cu thé hoa céc ndi dung trong ké hoach theo
tung thang);

+Y kién g6p v hodc phé duyét ciia cac cap quan 1y.
- Thong bao cong khai dén 1anh dao, gido vién, nguoi lao dong ctia don vi.
2.1.3. Trinh tw. thi tuc tién hanh kiém tra

- Cancu Ké hoach kiém tra da xdy dung, moi cudc kiém tra don vi to chire
kiém tra theo trinh tu, thu tuc sau:
a) Chuan bi kiém tra
* Ban hanh Quyét dinh kiém tra:
- Can ctr vao ké hoach kiém tra ndi bd nam hoc da dugc phé duyét, Thi
truong don vi ban hanh Quyét dinh kiém tra (c6 thé theo cudc hoac theo dot),
lya chon noi dung theo ké hoach hodc dot xuét. Trong quyét dinh ghi r& noi

dung kiém tra, thoi ky, thoi han kiém tra, dbi tuong kiém tra, danh sich doan
kiém tra (t kiém tra). ..



- Lua chon Trudng doan/Té truong va thanh vién vai sb lugng cu thé phu
hop voi ndi dung va thoi gian kiém tra.

* X4y dung ké hoach tién hanh kiém tra:

- Truong doan/Té truong xay dung ké hoach cu thé, phan cong thanh vién
trong doan/td, thong bao ké hoach kiém tra dén ddi tugng duge kiém tra, sap xép
lich kiém tra phu hop dé khéng anh huong dén hoat dong chuyén mén cia don
vi. Thu truong don vi (nguoi ky quyét dinh kiém tra) phé duyét ké hoach tién
hanh kiém tra;

- Chuan bi cac van ban lién quan dén noi dung kiém tra, cac mau bién
ban, bao cdo két qua kiém tra cho ngudi ra quyét dinh kiém tra.

b) Tién hanh kiém tra

- Thu thap théng tin, hd so lién quan, kiém tra hd so clia ddi tugng kiém tra;
- Kiém tra thuc té viéc thuc hién nhiém vu dugce giao;

- Bdo cdo giai trinh ctia doi tuong;

- Trao doi, lam rd ndi dung kiém tra, lay y kién phan héi ctia nguoi dugc
kiém tra:

- Ghi bién ban kiém tra theo timg ndi dung kiém tra hodc chi ghi mot bién
ban do1 voi cac ndi dung kiém tra;

Luu y: Trong Bién ban kiém tra c6 thé ghi nhan danh gia so b néu nhimg
nhan xét do chinh xac (dimg hodc sai so voi van ban nao); nén cc') nhitng gép y
truc tiép cho ddi tuong dé rat kinh nghiém ngay (tinh chét tu vén, khéng phai
chi dao). Viéc két luan ding sai dugc ghi trong Bao céo két qua kiém tra va
Théng bao két qua kiém tra.

¢) Két thic kiem tra

- Khi két thuc lam viée voi dbi tuong kiém tra, Truéng doan/T6 trudng
xdy dung bdo cio két qua kiém tra guri Thu truong don vi gom cac ndi dung:
Qud trinh kiém tra; két qua kiém tra, xac minh; nhén xét, danh gia timg noi dung
da kiém tra (danh gia thuc chat viéc thuc hién céc quy dinh cua Nganh); kién
nghi bién phap xur ly;

- Cén cr bdo cdo két qua kiém tra, Thu truong don vi ban hanh Thong bao
két qua (két luan) kiém tra, cong khai két qua kiém tra, bién phap xur ly vi pham,
kién nghi xtr 1y vi pham (neu ¢6); Ruat kinh nghiém, diéu chinh, bé sung ké
hoach quén ly ctia minh (néu cén).

d) Xu Iy sau kiém tra

- Thu trudng don vi yéu cau bd phan quan ly trirc tiép theo doi, dén doc,
kiém tra 4p dung cic bién phap theo tham quyén va theo quy dinh hién hanh
budc cd nhan, bo phan thuc hién kién nghi, quyét dinh xur ly sau kiém tra, budc
phai boi thuong theo quy dinh (néu co);



- Ap dung hoac kién nghi co quan co tham quyén céc hinh thic xt ly ky
luat, xtr phat vi pham hanh chinh... néu dbi tuong khong thue hién cac kién
nghi, Quyét dinh xu ly...; Thu truong don vi tong hop, cong khai két qua xu ly
sau kiém tra.

Tom lai, trinh tu, thu tuc tién hanh mot cudc kiém tra va cac biéu mau,
bién ban kiém tra, gom cac budc co ban sau:

- Ban hanh quyét dinh kiém tra;
- Xay dung ké hoach tién hanh kiém tra;

- Tién hanh kiém tra theo ké hoach di duoc phé duyét. Két thic kiém tra
true ti€p, Trudng doan kiém tra 1ap bién ban kiém tra;

- Xay dung béo cio két qua kiém tra;

- Xay dung thong bao két qua kiém tra.

2.2. Ho so kiém tra nji bé

- Quyét dinh thanh 1ap, Quy ché hoat dong cua Ban Kiém tra ndi bo;

- Ké hoach kiém tra ndi bo nim hoc;

- Mbi cudc kiém tra can luu:

$ Quyét dinh kiém tra:

+ K& hoach tién hanh kiém tra;

+ Béo cdo cua doi tuong kiém tra, bdo céo giai trinh (néu co);

+ Bién ban kiém tra;

+ Tai li¢éu minh chung thu nhén cua doi tuong kiém tra, ddi trong co lién quan;
+ Bdo cdo két qua kiém tra;

+ Thong bao két qua kiém tra;

+ Nhit ky doan kiém tra (néu co).

- Béo céo thuc hién kién nghi sau kiém tra (néu cO).

L. TO CHUC POAN/TO KIEM TRA NOI BO

1. Tham quyén quyét dinh kiém tra

Thu truong don vi quyét dinh thanh 1ap doan/té kiém tra ndi bo.

2. Trach nhiém nguoi tham gia doan/to kiém tra va cac doi twong lién quan
2.1. Trach nhiém va quyén cia Truong doan/To triedng to kiem tra

a) To chuc, chi dao thanh vién doan/to kiém tra thuc hién ding ndi dung,
tién do kiém tra theo Quyét dinh klem tra va Ké hoach tién hanh kiém tra; thuc hién
ché do thong tin, bao cao theo yéu cdu cua nguoi ra Quyét dinh kiém tra; chiu trach
nhiém trude nguoi ra Quyét dinh kiém tra vé hoat dong ctia doan/td kiém tra; bao



cao xin Y kién chi dao cua nguoi ra Quyét dinh kiém tra giai quyét cac khé khan,
vudng mac trong qué trinh kiém tra;

b) Yéu cau di tuong klem tra, ca nhan lién quan cung cap théng tin, ho so,
tai lidu va béo cdo, giai trinh vé van dé lién quan dén ndi dung kiém tra;

¢) Béo céo nguoi ra Quyét dinh kiém tra vé két qua kiém tra va chiu trach
nhiém vé tinh chinh xac, trung thuc, khach quan cua bao céo do;

d) Tham muu dy thao Thong béao két qua kiém tra, trinh nguoi ra Quyét
dinh kiém tra ban hanh Thong bao két qua kiém tra.

2.2. Trach nhiém va quyén ciia thanh vién doan/to kiém tra

~a) Thuc hién nhiém vu theo su phan cong cua Truong doan/Tb truong
kiém tra;

b) Yéu cau ddi tuong klem tra, ca nhan co lién quan cung cap théng tin, ho
50, tai liéu va bao cao, giai trinh vé van dé lién quan dén noi dung kiém tra;

c) Bao cdo Trudng doan/Té truong kiém tra Vé két qua thyuc hién nhiém vu
dugc giao; Xin y kién chi dao cua Truong doan/Té trudng dé giai quyét cac kho
khan, vuéng mac trong qua trinh klem tra; chiu trach nhiém trude Truong doan/To
truong kiém tra, Thu truong don vi vé tinh chinh xéc, trung thuc, khach quan cta
no1 dung da bao cao.

IV. TO CHUC THU'C HIEN
1. D6i v6i cac Phong Gido duc va Pao tao quén, huyén, thi xa

- Trén co s& huéng dan nay, cac Phong Gido duc va Dao tao quan, ‘huyén,
thi xa huong dan cac co so gido duc thude tham quyén quan ly xay dung ké hoach
kiém tra ndi bd co trong tam, trong diém va td chirc kiém tra linh hoat, phu hop
voi tinh hinh cua truong;

- T6 chuc kiém tra, giam sat viéc thuc hién cong tac kiém tra ndi bo cua
cac truong truc thude theo quy dinh.

2. Poi voi co si giao duc truc thuge So, trung tam Giao duc nghé
nghiép - Gido duc thuwong xuyén

o= DPau nam hoc, Thu truong don vi ban hanh Quyét dinh thanh 1dp Ban
Kieém tra ndi bg, xay dung ké hoach kiém tra ndi bd phu hgp véi tinh hinh thuc
tien don vi va t6 chuc thuc hién ¢6 hiéu qua;

- Hang thang, Thu truong don vi dua néi dung dénh gia cong tac kiém tra
ndi b vao chuong trinh cong tac, dong thoi didu chinh, bd sung ndi dung ké
hoach cho phu hop véi thuc té;

- Cudi hoc ky va cudi nam hoc, thu trudng don vi bao céo so két, tong két
cong tac kiém tra noi bd trude toan thé gido vién, nhan vién nha truong va lanh
dao cap trén theo quy dinh.



3. Ché dp théng tin, bao cdo

Cac don vi tryc thude S¢ Giao duc va Dao tao va cac phong Giao duc va
Pao tao thuc hién ché do bao cdo dinh ky, bao cao dot xuat vé S Gido duc va
DPao tao (qua Thanh tra S&), cu thé:

a) Bao cao dinh ky

- Thoi gian: Céc don vi hoan thanh ndp Ké hoach kiém tra ndi bd va cac
Bao céo theo lich sau:

+ Ké hoach kiém tra ndi bd: Trude ngay 20/9/2023;
+ Bao cdo so két cong tac kiém tra ndi bo hoc ky I nam hoc 2023-2024:
Tir ngay 31/12/2023 dén hét 05/01/2024;
+ Béo cdo tdng két cong tac kiém tra ndi bd nam hoc 2023-2024: Tl ngay
25/5/2024 dén hét ngay 05/6/2024.
- Hinh thtre: Nop truc tuyén vé So Gido duc va Dao tao (qua Thanh tra S&)
bang duong link google form sau https:/bit.ly/KTNB2324.

b) Béo cao dot xuat

Khi c6 van dé phuc tap hodc theo yéu cau xir ly giai quyét khiéu nai, to
céo, kién nghi, phan 4nh va cdc van ban khac gui vé Thanh tra S¢ Gido duc va
Pao tao theo dia chi: S6 23 phé Quang Trung, Hoan Kiém, Ha Noi; so dién thoai:
024.38252276; Email: thanhtraso@hanoiedu.vn; thanhtrasogddthn@gmail.com.

Cong tac kiém tra noi bo la mot trong nhimg tiéu chi dé danh gia thi dua d%
voi cac don vi, So Gido duc va Pao tao dé nghi cac don vi nghiém tuc thuc hién./.

Noi nhin: KT. GIAM bOC

- Nhu trén;

- Thanh tra B& GDDT;

- P/e Giam dbe So;

- Céc d/c Pho Giam déc So;

- Céc phong chuyén mén thude So;
- Cong théng tin dién tir ciia Nganh;
- Luu: VT, TTr. 78"




